T.C. Form No: 3
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI

IS ANALIiZ FORMU
Birim Ad1 . | Saghk Bilimleri Fakiiltesi Dekanhgi
Alt Birim Ad1 . | Fakiilte Yonetim Kurulu
Isin Adi . | Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlar

Isin Kisa Tanimi:

Fakiiltenin akademik ve egitim 6gretim isleri ile birlikte Dekanin fakiilte yonetimi ile ilgili getirecegi biitiin islerde
karar almada Dekana yardim etmek.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken;

a) Bilgi ve Beceriler;

. Elestirel diisliniir.

. Etkili ve olumlu iletisim becerisi vardir.
Kurum kiiltiiriinii benimsemistir.

. Planlama ve organizasyon yetenegi vardir.
. Temsil yetenegi vardir.

Zaman yoOnetimi gelismistir.

. Ekip i¢inde uyumlu ve isbirligi i¢inde ¢alisir.
. Hesap verebilir, sonu¢ odaklidir.

. Yeniliklere agiktir.

10. Kurum yararini gozetir.
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11. Hizh disiiniir ve karar verir.
12. Etik davranir ve hosgoriiliidiir.
13. Disiplinli, 6zenli ve saygilidir.

b) Deneyim:
1. Fakiilte Kurulu Uyesi olmaya uygun akademik unvana sahip olmak.
2. Kurum i¢i veya dist yapmis oldugu ¢aligmalar ve is deneyimi.

c) Belge ve Sertifikalar
1. Gorev alani ile ilgili olabilecek tiim egitim belgeleri ve ilgili Bakanlik onayli tiim sertifikalar.

Yapilacak Is Icin Gereken Donanim ve Ekipman:

1. Bilgisayar

2. Telefon

3. Kamera ve ses sistemi

4. Yazici — tarayici, fotokopi vb ofis ekipmanlar

Hazirlayan Onaylayan
Adi1 Soyadi : S6hret KARACASU Adi Soyadi : F. Deniz SAYINER
Unvan : Fakiilte Sekreteri Unvan : Dekan
imza : imza

Sayfal /
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Yapilacak isin Yasal Dayanag:

2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu ve/veya 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
4857 sayil1 Is Kanunu

6331 sayili Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

YOK’iin ve ESOGU’niin egitim dgretim ve dgrenci isleri ile ilgili mevzuat:

YOK ’iin ve ESOGU’niin atama yiikseltme ve personel ile ilgili mevzuat:

No gk wbdE

Resmi yazigmalar, gorevlendirmeler, harcamalar ile ilgili mevzuat

Yapilacak Isin Ciktisi:

Fakiilte Kurulunun kararlari ile tespit ettigi esaslarin uygulanmasinda Dekana yardim edilmesi.
Fakiiltenin egitim - 6gretim, plan ve programlari ile takvimin uygulanmasi.

Fakiiltenin yatirim, program ve biit¢e tasarisinin hazirlanmasi.

Dekanin fakiilte yonetimi ile ilgili getirecegi biitiin islerde alinan kararlar.
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Ogrencilerin kabulii, ders intibaklar1 ve cikarilmalari ile egitim - dgretim ve sinavlara ait
islemleri hakkinda alinan kararlar.
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2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ile verilen diger gorevler.

~

Yonetim Kurulu, gerekli gordiigii hallerde kurulabilen gegici ¢caligma gruplari, egitim-0gretim
koordinatdrliikleri ve bunlarin gorevlerinin diizenlenmesi.

8. Kurul iiyeleri oyunu kabul veya ret yoluyla verir. Cekimser oy kullanilamaz.

9. Kurul toplanti nisab1 kurul liye tamsayisinin yaridan fazlasi ile toplanir.

10. Kurul kararlar toplantiya katilanlarin salt gogunlugu ile alimir. Ugiincii turda salt gogunlugun
saglanamadigi hallerde dordiincii turda oy ¢oklugu esast uygulanir.

Hazirlayan Onaylayan
Adi1 Soyadi : S6hret KARACASU Adi Soyadi : F. Deniz SAYINER
Unvan : Fakiilte Sekreteri Unvan : Dekan
imza : imza

Sayfa2 /



